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Capitulo |
Disposicdes Gerais

Artigo 1°
Objeto
1. O presente documento estabelece as normas de utilizagcao e as regras de funcionamento
da incubadora de negdcios do Municipio de Alcochete, doravante designada por
Alcochete UP.

Artigo 2°
Instalagoes Alcochete UP
1. A Alcochete UP localiza-se nas instalacées do Férum Cultural de Alcochete, sito na Praca
da Cultura n°87, 2890-166 Alcochete.
2. E admitida a descentralizacdo da Alcochete UP através da criacdo de polos, localizados
dentro dos limites do concelho de Alcochete.
3. Horério da Alcochete UP — Incubacéo Fisica e Virtual
a. Segunda-feira—09h00 - 17h30
b. Terca-feira a Sexta-feira— 8h30 - 19nh00
c. Sdbado-9h00 - 19h00
d. Encerramento: Domingo
4. Horério dos servicos de apoio e Cowork
a. Segunda-feira a sexta-feira — 09h00 — 17h30

Artigo 3°
Objetivos
1. Constituem-se como objetivos primordiais deste equipamento:
a) Promover e apoiar o empreendedorismo e a cria¢do de novos negdcios;
b) Contribuir para o desenvolvimento socioecondmico do concelho;
c) Atrair investimento;
d) Contribuir para fixar populacao ativa qualificada no concelho;
e) Reter e atrair talento;
f)  Impulsionar a valorizacao profissional para aumentar a capacidade de resposta
local;
g) Fomentar o empreendedorismo e um mindset inovador;
h) Promover o aumento de rede de contactos;
i) Garantir cooperacdo entre os varios agentes econdmicos;
j)  Incentivar empresas ja constituidas para desenvolvimento de novos produtos ou
Servicos;
k) Valorizar e otimizar os recursos locais como meio de promocdo de

desenvolvimento;
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) Reforcar a marca Alcochete como destino de acdoes de empreendedorismo e
inovacao;

m) Reduzir a mortalidade de empresas no seu periodo de arranque.

Artigo 4°
Ambito de Aplicacdo
1. O presente regulamento aplica-se a promotores de atividades ligadas ao Turismo, Cultura
e Tecnologia, podendo ser:

a. Empreendedores singulares ou coletivos, detentores de projetos ou de atividade
empresarial adequada que se encontre em fase de ideagao, em processo de
desenvolvimento ou consolida¢do das suas ideias de negdcio.

b. Empresas, legalmente constituidas, ou cujo processo de constituicdo se encontre
a decorrer a data da candidatura.

c. Freelancers e ndmadas digitais.

Artigo 5°
Definicoes
1. Para efeitos do presente regulamento considera-se:

a. “Cowork” o espaco fisico partilhado por varias pessoas, dotado de infraestruturas
de apoio material, para utilizacao pontual.

b. “Incubacdo virtual” trata-se do processo de desenvolvimento de uma empresa
que recebe apoio da Alcochete UP, ndo estando instalado fisicamente no seu
espaco.

c.  ‘“Incubacdo fisica” trata-se do processo de desenvolvimento de uma empresa que

recebe apoio da Alcochete UP, estando instalado fisicamente no seu espaco.

Artigo 6°

Parcerias
A Alcochete UP, na prossecucado dos objetivos previstos neste regulamento, podera estabelecer
outras parcerias com instituicbes locais ou nao, que se venham a revelar importantes no

desenvolvimento do projeto, mediante celebracao de protocolos.

Artigo 7°
Estrutura de Gestao
1. A gestdo, promocado e dinamizagdo da Alcochete UP é assegurada pelo Municipio de
Alcochete, através do Gabinete de Apoio ao Empresario e Empreendedorismo.
2. Compete a equipa da Alcochete UP, inserida no Gabinete de Apoio ao Empresério e
Empreendedorismo da Cadmara Municipal de Alcochete:
a. Analisar e avaliar as candidaturas apresentadas;

b. Elaborar relatdrio referente a selecao de candidaturas;
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c. Acompanhar o desenvolvimento e analisar os resultados dos projetos/empresas

incubadas.

Artigo 8°
Atividades a desenvolver

1. Serdo desenvolvidas atividades de acordo com as dreas tematicas da Alcochete UP:
a. Turismo;
b. Cultura;
c. Tecnologia.

Artigo 9°
Modalidades
1. Cowork — Piso O — Posto de trabalho individual de curta duracdo — didrio ou semanal.
a) Destinado a ndmadas digitais, freelancers;

2. Incubacao Fisica — Piso 1 — Postos de trabalho fixo individual — mensal ou anual.
a) Destinado a empreendedores singulares ou coletivos;

3. Incubacao Virtual — mensal ou anual
a) Destinado a empreendedores singulares ou coletivos;

Capitulo Il
Alcochete UP

Seccao |
Candidaturas

Artigo 10°
Candidatos
Podem candidatar-se a atribuicdo do direito do uso do espaco fixo, para incubacdo fisica, e dos
servigos, para incubacao virtual, as empresas e empreendedores previstos no artigo 3° deste
regulamento.
Artigo 11°
Candidatura e selecao
Cowork
1. A utilizacdo de postos de trabalho em Cowork (didria e/ou semanal) ndo estara sujeito a
candidatura, bastando o empreendedor preencher o formulario de inscricdo cowork
(ANEXO ll) e proceder a sua entrega, se possivel via email, a Alcochete UP. Neste caso,
deve serindicado qual o projeto ou atividade, a finalidade de utilizacao, bem como as datas
pretendidas, de modo a ser avaliada a sua disponibilidade.
2. A partir da segunda utilizacao, e tendo a Alcochete UP todos os dados referentes ao
projeto, bastard o envio de email com os dados do mesmo e pedido de verificagdo de

disponibilidade.
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3.

As reservas ao cowork da Alcochete UP decorrem em continuo, ficando estabelecido
como prioridade a ordem de entrada do formuldrio de inscricdo, que serd limitada aos

postos de trabalho disponiveis.

Incubagao Fisica e Virtual

1.

10.

11.

A candidatura € formalizada através do preenchimento e entrega de formulario préprio,
constante do Anexo |, que tem como objetivo recolher informacao dos projetos e seus
promotores;

O formulario a que se refere o niimero anterior deve ser entregue junto dos servigos da

Alcochete UP, ou via email para gaee@cm-alcochete.pt, e sera analisado pela equipa da

Alcochete UP, até 10 dias Uteis apds a sua entrega;

Ao candidato, poderdo ser solicitados quaisquer elementos adicionais, interrompendo a
contagem dos prazos;

Serd realizada uma entrevista que sera marcada pela equipa da Alcochete UP, até 10 dias
Uteis, apds a analise do formulario;

A Alcochete UP analisa o formuldrio e documentacdo existente, tendo em conta os
critérios de selecdo dispostos no artigo 11° do presente regulamento, e elabora um
relatério devidamente fundamentado, que deverd ordenar a classificacdo dos candidatos
para efeitos de atribuicao do direito;

A Alcochete UP compromete-se a salvaguardar a confidencialidade das ideias de negdcio
e da informacdo fornecida para andlise e aprovacao;

A decisdo serd comunicada, por email ou oficio ao candidato;

O candidato com decisdo favoravel tem 15 dias Uteis, apds a rececdo da comunicacao,
para formalizar a candidatura através da apresentacdo do cddigo de acesso da certidao
permanente do registo comercial da empresa ou declaracdo de inicio de atividade em caso
de Empresario em Nome Individual (ENI), Certificado de Registo Criminal dos
empreendedores, cdpia dos documentos de identificagdo dos titulares dos érgdos sociais
da pessoa coletiva ou copia dos documentos de identificagdo no caso de ENI, declaracdo
da situacdo contributiva regularizada perante a Seguranca Social e a Fazenda Publica, sob
pena de caducidade do seu direito, passando o direito para o candidato seguinte e assim
sucessivamente;

Ap0ds notificacdo de aceitagdo via email, os empreendedores ficam obrigados a, no prazo
de 5 dias, celebrar o contrato com a Alcochete UP, sob pena de caducidade do seu direito,
passando o direito para o candidato seguinte e assim sucessivamente.

Os empreendedores incubados deverdo ainda, possuir um seguro de responsabilidade
civil para cobertura de danos a terceiros, pessoais e materiais decorrentes do exercicio da
sua atividade ou provocados nas instalagoes da Alcochete UP;

A atribuicao do espaco pode, em qualquer altura, ser reavaliada pela Alcochete UP, face

ao cumprimento dos objetivos propostos pelas empresas e aprovados pelo Municipio;
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12. As candidaturas encontram-se em regime aberto, ficando estabelecido como prioridade
de integracdo a sua ordem de entrada, que serd limitada aos postos de trabalho

disponiveis.

Artigo 12°
Critérios de Selecdo
1. Naapreciacdo e classificacdo das candidaturas, serdo tidos em conta os seguintes critérios
por ordem decrescente de importéncia e utilizada a metodologia para a classificacdo das
candidaturas, constantes no Anexo lll.
Caracter criativo e inovador do projeto;
b. Clareza, objetividade e detalhe na formulacao geral da candidatura;
c.  Numero de postos de trabalho a criar e que estejam afetos ao investimento no
concelho de Alcochete;
d. Enquadramento do projeto nos objetivos da Alcochete UP;
e. Contributo para o aproveitamento das potencialidades locais;

f.  Residéncia dos candidatos.

Seccao |l

InstalagOes e servicos de apoio

Artigo 13°
Instalagoes
1. A Alcochete UP integra as seguintes instalagdes e equipamentos:
a. Lugares de estacionamento;
b. 8 postos de trabalho em regime cowork;
16 posto de trabalho em regime de incubacdo fisica permanente;
Sala de reunido disponivel mediante marcacao (incubacdo fisica e virtual);
3 Speed Mettings;
Copa (incubacao fisica);

InstalacGes sanitarias;

@ ™ o a0

Cacifos (coworkers);

Secretaria, cadeira e armario com fechadura (incubacao fisica);
j. Impressora multiusos;
k. Acesso ainternet;
|.  Eletricidade, agua e limpeza.
2. Aos candidatos a incubacdo fisica selecionados, serd atribuida uma secretaria, uma
cadeira e um armario de apoio com fechadura; eletricidade, acesso a internet e
climatizacao;

3. Ao empreendedor incubado fisicamente é, ainda, facultado o uso de outros espacos:

InstalacOes sanitarias; copa; zonas de circulacdo comuns e sala de reunides;
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4.

10.

11.

A sala de reunibes deverd ser reservada pelo empreendedor incubado fisicamente ou
virtualmente, por email, e cuja reserva ndo devera exceder as 6 horas semanais repartidas
pelos 6 dias.

A empresa incubada, em caso de necessidades especificas podera contratar a seu cargo,
servigos de telecomunicagdes extra, tais como internet, telefone ou outros servicos que

considere.

Artigo 14°

Utilizacdo das Instalagbes
O direito ao uso das instalagGes por cada empreendedor incubado € intransmissivel e
exclusivo para o desenvolvimento das atividades que fazem parte do objeto social da
empresa ou projeto;
A empresa ndo poderd arrendar ou ceder por qualquer forma, o espaco atribuido;
A ocupacdo do espaco terd lugar, até 15 dias Uteis, apds a assinatura do contrato
mencionado no artigo 16.%
Nos casos em que se verifique que a empresa incubada abandonou o espaco atribuido,
por mais de 30 dias, sem proceder a sua comunicacao, perde o direito ao uso do espaco,
sem direito a qualquer indemnizacao;
Nao sao permitidas obras ou outras alteragdes nas estruturas do espaco;
Todos os espacos de utilizagao comum devem ser mantidos limpos e em bom espaco de
conservacao;
Cada empreendedor é responsavel pela boa manutencdo do mobilidrio e equipamento
colocado a sua disposicdo, responsabilizando-se também pela sua reparacdo ou
substituicdo em caso de danos causados por si ou por terceiros a sua responsabilidade;
O empreendedor deve garantir que o exercicio da sua atividade em nada causa
inconveniente aos restantes utilizadores do espaco ou a terceiros, bem como se obriga a
guardar sigilo profissional sobre as atividades desenvolvidas na Alcochete UP;
Recomenda-se a gestdo eficiente do consumo de eletricidade, dgua e equipamentos de
escritério disponiveis.
A Cémara Municipal reserva-se ao direito de inspecionar os espacos cedidos para
comprovar o seu estado de conservacao e tomada de medidas caso se verifiquem abusos
na sua utilizacdo, desde que o faca com antecedéncia minima de 24 horas;
O ndo cumprimento do estabelecido no presente artigo € motivo de resolucdo imediata e

automatica do contrato e consequente perda de direito de instalacdo na Alcochete UP.

Artigo 15°
Utilizacdo das Instalagdes Comuns
A utilizacdo de espacos comuns verifica-se, apenas, para os fins inerentes ao exercicio
das atividades das empresas e que facam parte do seu objeto social;
A utilizacdo da sala de reuniGes, esta sujeita a disponibilidade;

E proibido fumar em todas as instalacdes da incubadora;
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4. O gestor do espaco reserva-se ao direito de proibir a entrada de individuos que ofendam

ou provoquem qualquer distlrbio nas instalacdes.

Artigo 16°
Servigos de apoio
1. As empresas incubadas fisica e virtualmente sdo, ainda, facultados os seguintes servicos
de apoio:
a. Rececao e encaminhamento de clientes e visitantes;
Rececao e entrega de correspondéncia;
Marcacao de sala de reunides;
Fotocdpias e impressdes;

Morada para a sede social;

-0 a0 T

Mentoring, tutoria e apoio no desenvolvimento do projeto empresarial, com
recurso a empresarios/profissionais de reconhecido mérito e competéncia e
parceiros;
g. Limpeza dos espacos comuns;
h. Promocdo da empresa, através da divulgacdo dos seus produtos/servicos; nos
meios informaticos do Municipio, e, tanto quanto possivel, nas feiras, certames e
publicacdes do Municipio;
Outras areas ou servigcos conforme as necessidades e interesses dos projetos, que
venham a ser solicitados e mediante acordo entre as partes;
2. Os servicos referidos sdo prestados no hordrio de expediente, dias de semana das 9h00
as 17h30.
Seccao ll

Regime Contratual

Artigo 17°
Contrato
1. As empresas/empreendedores selecionados celebram um contrato, de prestagdo de
servicos da Alcochete UP com o municipio de Alcochete, Anexo IV, e no qual constam os
seguintes elementos:
a. Aidentificacao das partes contraentes e respetivos representantes;
b. A descricdo do objeto de contrato;
c. ldentificacao das obrigacoes das partes;
d. O prazo de vigéncia, com data de inicio e termo.
2. O contrato referido no n°1 produz efeitos pelo prazo de um ano, renovavel por iguais e
sucessivos periodos, até ao limite maximo de trés anos;
3. Em casos excecionais e devidamente fundamentados, tendo em conta a especificidade do
projeto ou negadcio, o prazo limite maximo indicado no niimero 2 do presente artigo podera

ser prorrogado pelo Presidente da Camara Municipal;
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4. No ato da celebracdo do contrato, ha lugar ao pagamento da mensalidade referente ao
més corrente;

5. Os contratos de prestacao de servigos da Alcochete UP celebrados, conforme o presente
artigo, podem ser denunciados livremente por qualquer uma das partes, mediante
comunicacdo escrita com um pré-aviso de 60 dias, sem direito a indeminizacao;

6. A utilizacdo dos espacos e equipamentos sé € autorizada apds a celebracdo do contrato

referido neste artigo;

Artigo 18°
Encargos
1. Ospagamentos devidos pela utilizacdo de incubacao fisica, espagos cowork ou incubacado
virtual, instalagdes comuns ou servigos de apoio, sao os estipulados na respetiva tabela
de precos, a aprovar pela Camara Municipal e constantes no Anexo V;
2. Os precos podem ser atualizados anualmente de acordo com o valor do indice de precos
no consumidor;
3. Os precos podem, ainda, ser alterados por deliberacdo da Camara Municipal;
Os pagamentos correspondentes a incubacdo fisica e virtual, serdo efetuados
mensalmente com vencimento no dia 8 de cada més a que respeita a prestacdo de servico,
sob pena de, em caso de mora, serem devidos juros a taxa legal em vigor.
5. Os pagamentos correspondentes ao espaco cowork, serao efetuados aquando da reserva,

sob pena de, em caso de mora, serem devidos juros a taxa legal em vigor.

Artigo 19°
Deveres das empresas em incubacéo fisica

1. As empresas em incubacdo fisica ficam obrigadas ao cumprimento de todas as
disposicoes indicadas no presente regulamento, no contrato de prestacao de servicos e
eventuais normas de funcionamento a afixar no local;

2. E, da responsabilidade dos empreendedores manter em bom estado de conservac3o,
higiene e limpeza, o espaco disponibilizado, equipamentos e mobiliario e ainda todas as
areas comuns da Alcochete UP;

3. A empresa obriga-se a manter com os ocupantes da Alcochete UP, Férum Cultural e
Camara Municipal, relacdes de boa convivéncia civica, comprometendo-se a garantir:

a. A disciplina dos seus colaboradores e visitantes;
b. O respeito pelas normas de higiene e seguranca relevantes para as atividades
desenvolvidas nas instalagdes atribuidas.

4. E dever da empresa licenciar e ser portadora de todas as autorizacdes necessérias ao
desenvolvimento da sua atividade e providenciar o pagamento de todos os encargos
inerentes a mesma;

5. Os empreendedores terdo sempre a responsabilidade geral pelo zelo na seguranca global

das instalacdes da Alcochete UP;
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6. O Municipio de Alcochete ndo se responsabiliza por eventuais furtos ou danos causados
aos materiais/equipamentos que figuem nas instalacbes pertencentes aos
empreendedores/empresas, bem como outras propriedades imateriais, tais como
patentes, direitos de autor ou outras;

7. Os promotores sdo entidades completamente auténomas e independentes do Municipio
de Alcochete, sendo as Unicas responsaveis por todos os atos por si praticados, ndo
podendo o Municipio, sob condicdo alguma, vir a ser responsabilizado por quaisquer atos
praticados por aquelas que, direta ou indiretamente, venham a lesar terceiros.

8. Garantir o cumprimento das demais obrigacdes constantes do presente regulamento e do
contrato.

9. 0 ndo cumprimento do estabelecido no presente artigo é motivo de resolucdo imediata e

automatica do contrato e consequente perda de direito de instalacdo na Alcochete UP.

Capitulo Il

Utilizacdo do Cowork

Artigo 20°
Utilizacao
1. O cowork pode ser utilizado por empresas ou empreendedores com ideias em
desenvolvimento, freelancers ou ndmadas digitais;
A utilizacdo pode ser diaria ou semanal;
A utilizacdo didria é precedida do preenchimento de uma ficha de inscricdo, Anexo Il, e
respetivo pagamento, estando sujeita a existéncia de disponibilidade de espaco.
4. A utilizacdo diaria ou semanal é agendada com, pelo menos, 24 horas de antecedéncia, e
estd sujeita ao preenchimento de um formulario, Anexo Il, pagamento e autorizacdo prévia,
a tratar através da Alcochete UP;
5. Os servicos de apoio ao cowork funcionam no horario de funcionamento das 09h00 as

17h30, de segunda a sexta-feira.

Artigo 21°
Aplicagao
Aplica-se ao cowork o disposto no artigo 18° nos ndmeros 1,3 e 4 do artigo 15° e os nimeros

2,3,5,6 e 7 do artigo 19° deste regulamento, com as devidas adaptacoes.

Capitulo IV
Disposigoes finais

Artigo 22°

Cessacdo de contrato
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1. O contrato entre o empreendedor e Alcochete UP, através do Municipio de Alcochete,
podera cessar por:

a. Caducidade, no termo do prazo acordado e sem necessidade de aviso prévio ou
denuncia;

b. Denuncia por qualquer uma das partes, mediante comunicagdo escrita com um
pré-aviso de 60 dias de antecedéncia relativamente a data da renovacéo.

c. Resolucdo por motivos de interesse publico: por motivos de interesse publico ou
por imposicao legal, o Municipio pode, em qualquer momento sem aviso prévio,
resolver o contrato, nao havendo lugar a qualquer indemnizag¢ao ou compensacao.

d. Resolucdo em caso de incumprimento das obrigagdes assumidas pelas partes no
contrato ou no presente regulamento.

e. Auséncia por um periodo superior a 20 dias Uteis, sem justificacdo, que serd
considerado falta de interesse, e cujo objetivo serd conceder lugar a outro
empreendedor interessado.

2. Nos casos de cessacdo referidos nas alineas c) e d), do nimero 1, esta deve ser efetuada
através de comunicacdo escrita fundamentada, por uma das partes a outra, privilegiando-
se 0s métodos eletrénicos.

3. No caso previsto no nimero 1 al. d), caso se verifiqguem danos provocados pelo Segundo
Outorgante, o Primeiro Outorgante reserva-se o direito de exigir uma indemnizacao nos
termos gerais.

4. As partes podem, a todo o tempo e por acordo escrito, revogar o presente contrato ou

alterar as suas disposicoes.

Artigo 23°
Efeitos da cessacao do contrato

1. Nos casos de cessacdo do contrato, os empreendedores dispdem de 2 dias Uteis, apds a
data da mesma, para retirar do seu posto de trabalho todos os seus bens e equipamentos,
sob pena de essa remocao ser feita pelo técnico municipal que conservard os mesmos
pelo periodo de 30 dias;

2. Os empreendedores aceitam que, se nada disserem no prazo dos 30 dias, o seu siléncio
terd o valor de declaracdo negocial e significard que doam a Alcochete UP o que néo

tenham querido reclamar, podendo este fazer com tais bens o que entender conveniente.

Artigo 24°
Danos
1. O empreendedor incubado € responsavel pelos danos e prejuizos emergentes de
quaisquer atos ou omissdes causadas, direta ou indiretamente, nas instalacdoes da
Alcochete UP.
2. A Incubadora nao se responsabiliza por quaisquer atrasos ou extravios na entrega de

correspondéncia que possam vir a causar prejuizos.
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3. A Incubadora nao se responsabiliza pelo licenciamento e obtencdao de autorizagoes
necessarias especificas ao funcionamento de cada empresa, comprometendo-se estas a
respeitar todas as normas aplicaveis.

4. Alncubadora ndo podera ser responsabilizada, civil ou judicialmente, em situacdo alguma,
pelo incumprimento das obrigacdes fiscais, laborais, previdenciais e sociais, comerciais,
financeiras, que constituam encargo dos contratantes e utilizadores dos servicos de

Incubacao.

Artigo 25°
Responsabilidade Civil e Criminal
A utilizacdo das instalaces da Incubadora para fins contrarios a lei e aos bons costumes, incluindo
a utilizacdo dos meios informaticos, confere o direito a Alcochete UP de decretar a resolucdo dos
efeitos do contrato celebrado, sem prejuizo da responsabilidade direta e exclusiva da empresa, a

qualquer titulo.

Artigo 26°
Segredo comercial e industrial e propriedade intelectual
1. A Cémara Municipal esta vinculada pelo dever de segredo comercial e industrial, e
compromete-se a conservar e proteger todas as informacdes com caracter confidencial,
fornecidas pelas empresas e empreendedores no ambito do projeto a desenvolver;
2. As informacdes mencionadas no numero anterior ndo podem ser utilizadas para fins

diversos daqueles para que foram fornecidas.

Artigo 27°
Cobranca
O pagamento dos valores previstos na tabela de precos referida no Anexo V, é feito ao Municipio

de Alcochete e os valores resultantes da mesma sao receitas municipais.

Artigo 28°
Duvidas e Omissdes
Os casos omissos e as duvidas suscitadas na interpretacdo e aplicagdo do presente Regulamento,
que ndo possam ser resolvidas pelo recurso aos critérios legais de interpretacado e integragao de

lacunas, aplicar-se-3a a legislacdo em vigor para o cado concreto.

Artigo 29°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacao.
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Anexo |

Contrato



Alcochete =

T T
—_—nr
——

Municipio

Morada
sede social

para a

Incubagdo Ffsica
40€*

Incubacao Virtual
20€*

Cowork
Diario — 7€*
Semanal — 20€*

Morada para sede
social

Rececao de
correspondéncia

Posto de trabalho

X (fixo)

X (rotativo)

Armario com

fechadura

x

Cacifo

Internet

Acesso a scanner

Climatizacao

Energia

Instalagoes
sanitarias

X| X | X X[ X

XX X | X X | X

Acesso a
fotocopiadora

X

Limite de 20 cdpias,
sendo cobrado o valor
de 0,10 euros (Preto e
branco) e 0,20 (Cor) se

X

Limite de 20 cdpias,
sendo cobrado o valor
de 0,10 euros (Preto e
branco) e 0,20 (Cor) se

Valor de 0,10 euros
(Preto e branco) e 0,20
(Cor)

ultrapassar o limite | ultrapassar o limite
(ndo acumulavel) (ndo acumulavel)

Acesso a Copa X - -

Limpeza e | X X X

manutengao de

Zohas comuns

Sala de Reunides | X X -
Limite de 6 horas |Limite de 6 horas
semanais (ndo | semanais (nao
acumulavel) acumulavel)

* Os precos apresentados serdo acrescidos de IVA a taxa legal
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Anexo |
Regulamento Alcochete UP

Formulario de Candidatura
Incubacao



kg
Alcochete *

Municipio ==
Reg. Entrada n® _ _
Processon®___
Data____
(A preencher pelos servicos)
Formulario

Tipologia de incubacao

Projeto

Promotor

Pessoa a contactar

Funcao

Contacto Telefénico

Email

Site Oficial

O(s) promotor(es), abaixo assinado(s), declaram que tomou(aram) conhecimento e
compreendeu(ram) o Regulamento respeitante ao Funcionamento e Utilizacao da
Alcochete UP, declarando ainda que sao verdadeiras todas as informacdes constantes do
presente formulario.

Assinatura dos legais representantes




Alcochete’

Municipio

Nome

Morada

Freguesia

Céd. Postal - Localidade

Email

Site Oficial

CAE - Classificacdo da Atividade Econdémica

Cdédigo__ Designacao

Caraterizagao da Atividade

Capital Social

Forma Juridica
o Empresario em nome individual
Sociedade andénima

@)
o Sociedade unipessoal por quotas
o Sociedade por quotas
o Cooperativa
o Outra
NIF
Data da constituicao Data do Inicio da Atividade

N° de trabalhadores: Atual

Final do Ano

Residentes no concelho




Alcochete’

Municipio

Nome

Morada
Céd. Postal - Localidade
Contacto Telefénico

Email
% Capital NIF

Formacdo Académica

Situagao Profissional

Experiéncia Profissional

Funcbes a Desempenhar

Nome
Morada
Céd. Postal - Localidade

Contacto Telefénico

Email
% Capital NIF

Formacdo Académica

Situacao Profissional

Experiéncia Profissional

Funcbes a Desempenhar

Nome

Morada
Céd. Postal - Localidade
Contacto Telefdnico

Email
% Capital NIF
Formacao Académica

Situacao Profissional

Experiéncia Profissional

Funcbes a Desempenhar
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Caracterizacdo geral do projeto / ideia

(Descricao dos equipamentos e processos de trabalho)




Alcochete’

Municipio

Categoria Profissional

Depois Observacoes

Montante do Investimento

(primeiros 3 anos)




Alcochete’

Municipio

(Preencher no caso de identificar necessidades de apoio de outra natureza (além da
instalacdo), para o desenvolvimento do projeto ou o exercicio da sua atividade,
especificando com clareza a natureza da situagao e o tipo de apoio que entender ser

necessario)

O

Ooooad

O oad

Para o efeito, junte os elementos assinalados.
(apenas é dada entrada efetiva da candidatura aquando da entrega de todos os

documentos necessarios a boa andlise da mesma)

Cdpia do documento de identificacdo dos legais representantes;

Certiddo Permanente atualizada ou cddigo de acesso;

Curriculo dos promotores;

Declaracao de inicio de atividade e suas alteracdes;

Certiddao comprovativa de situacao regularizada perante as Financas e a
Seguranca Social;

Certificado de Registo Criminal dos empreendedores;

Seguro de Responsabilidade Civil;

Apresentacao de documentos comprovativos que a empresa cumpre as
condicGes legais necessarias ao exercicio da atividade (se aplicavel);

Folha de seguranca social de janeiro, julho e dezembro do ano anterior a
candidatura e a do Ultimo més disponivel (se aplicavel);

Estudo de viabilidade do projeto a 3 anos;

Declaracao de intencgao de fixagcao no Concelho, caso seja essa a intengao.
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Anexo |lI
Regulamento Alcochete UP

Formulario de Inscricdo
Cowork



Alcochete’

Municipio

Formulario de inscricdo Cowork

Reg. Entrada n® _ _
Processon® __

Data___

(A preencher pelos servicos)

Prazo de instalacao solicitado:

O Semanalde__ /___/

o bira _/_ /[

a__ /|

Nome

Morada

Freguesia

Céd. Postal -

NIF

Email

Localidade

Contacto Telefdénico

Formacao Académica

Situagao profissional

Morada

Denominacao Social do projeto

Freguesia

Céd. Postal -

Contacto telefénico

Localidade

Email

Site Oficial

CAE - Classificacdo da Atividade Econdémica
Codigo__ Designacao
NIF
Forma Juridica

Capital Social

Empresario em nome individual
Sociedade andénima

Sociedade unipessoal por quotas
Sociedade por quotas
Cooperativa

Outra

o O O O O O




Alcochete’

Municipio

O utilizador, abaixo assinado, declara que tomou conhecimento e compreendeu o Regulamento
respeitante ao funcionamento e utilizacdo da Alcochete UP, declarando ainda que sao verdadeiras
todas as informacdes constantes do presente formulario.

Alcochete, __ de de

O empreendedor

(Assinatura)

(Anexar documento de identificacao)
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Anexo [V
Regulamento de Alcochete UP

Metodologia para a classificacao
das candidaturas a Alcochete UP
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Metodologia para a classificagdo das candidaturas a Alcochete UP
1.° Classificacdo das candidaturas

A classificacdo de candidaturas (CC) sera determinada pela soma ponderada das pontuacoes
obtidas para cada um dos critérios referidos no artigo 11.° do Regulamento de Funcionamento e
Utilizacdo da Alcochete UP, através da aplicacdo da férmula seguinte:

CC=02A+02B+02C+02D+0,1E+0,1F
Sendo:

Critério A - Carater criativo e inovador do projeto;

Critério B - Clareza, objetividade e detalhe na formulacdo geral da candidatura;

Critério C - Numero de postos de trabalho a criar e que estejam afetos ao investimento no concelho
de Alcochete;

Critério D — Enquadramento do projeto nos objetivos da Alcochete UP;

Critério E - Contributo para o aproveitamento das potencialidades locais;

Critério F - Residéncia dos candidatos;

2.° Critério A - Carater criativo e inovador do projeto

Este critério avalia a criatividade e inovacao da atividade a desenvolver, tendo em linha de conta o
contexto regional. Valoriza-se a existéncia de patentes ou outras formas de protecdo de
propriedade intelectual.

Se for considerada atividade criativa e inovadora este critério serd pontuado com 100, caso
contrdrio sera O.

3.° Critério B — Clareza, objetividade e detalhe na formulacdo geral da candidatura
Este critério avalia o grau de desenvolvimento da ideia do promotor, sendo a pontuacgao
atribuida nos seguintes termos:

100 pontos — Ideia bastante desenvolvida;
50 pontos — Desenvolvimento da ideia reduzido;
0 pontos — Desenvolvimento da ideia insuficiente.

4.° Critério C - Nimero de postos de trabalho a criar afetos ao concelho
Serd considerado o numero de postos de trabalho afetos ao investimento no imediato, sendo a
pontuacdo deste critério atribuida nos seguintes termos:

NUmero de postos de trabalho 1 2 3 ou mais
Pontuacao 0 50 100

5.° Critério D - Enquadramento do projeto nos objetivos da Alcochete UP
Este critério avalia 0 enquadramento do projeto nas dreas de atuacdo da Alcochete UP, bem como
a sua importancia para os projetos incubados.

100 pontos — Integracdo nas areas do Turismo, Cultura ou Tecnologia
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50 pontos — Projeto com elevada importancia para os projetos incubados
0 pontos — Nao se integra em nenhum dos acima referidos

6.° Critério E - Contributo para o aproveitamento das potencialidades locais
Este critério avalia o aproveitamento das potencialidades locais, sendo a pontuacdo atribuida nos
seguintes termos:

100 pontos — visa grande aproveitamento das potencialidades locais;
50 pontos — Fraco aproveitamento das potencialidades locais;
0 pontos — Nao visa o aproveitamento das potencialidades locais.

7.° Critério F - Residéncia dos candidatos
Este critério pretende atribuir uma maior pontuacao aos promotores residentes no concelho de
Alcochete, sendo a pontuacdo atribuida nos seguintes termos:

100 pontos — Residentes no concelho de Alcochete;
0 pontos — para os restantes.

8.° Critério para desempate
Data do registo de entrada da candidatura.

9.° Critério de exclusédo
E motivo de exclusdo o ndo cumprimento do estipulado no artigo 3.° e do n.° 10 do artigo.
S3o, ainda, excluidas as candidaturas com classificacdo final de O pontos.
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Anexo V
Alcochete UP

Minuta de Contrato Alcochete UP
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Minuta de Contrato Alcochete UP

Entre:

Municipio de Alcochete com sede no Largo de S&o Jodo, 2894-001 Alcochete, pessoa coletiva
com numero 506788490, devidamente representado pelo senhor Presidente da Camara
Municipal, Fernando Manuel Gongalves Pina Pinto, adiante designado por Primeiro Contraente;

e

(dados da empresa

/empreendedor), com sede/residéncia na

pessoa coletiva ou contribuinte n° representada por

na qualidade de sdcio

gerente/administrador/empreendedor, adiante designado como Segundo Contraente.

Considerando que:

1. O Municipio de Alcochete desenvolve um projeto de incubacdo de negdcios, designado
Alcochete UP;

2. A Alcochete UP desenvolve dinamicas para a promocao e captacao de investimento,
empresas e empreendedores para o concelho de Alcochete despertar a criatividade,
inovacdo e as sinergias entre os agentes econdémicos locais;

3. Alcochete UP constitui um equipamento de apoio a novas empresas proporcionando-lhes
condicbes técnicas facilitadoras da sua instalagdo no Concelho, com o objetivo de
modernizar, diversificar e ampliar o tecido empresarial e proporcionar a criacao de postos
de trabalho estaveis e qualificados.

E celebrado o presente contrato de prestacdo de servicos, o qual se regerd pelas cldusulas
seguintes:

Cldusula Primeira - Objeto
O Primeiro Outorgante prestara ao Segundo Outorgante servicos técnicos de apoio na
implementacao e desenvolvimento da atividade empresarial do Segundo Outorgante.

Cldusula Segunda — Localizag&do e Horérios Alcochete UP
1. As instalacbes da Alcochete UP, localizam-se no Férum Cultural de Alcochete, sito na
Praca da Cultura n® 87 2890-166 Alcochete.

2. Hordario da Alcochete UP — Incubacao Fisica e Virtual
a. Segunda-feira—09h00 - 17h30
b. Terca-feira a Sexta-feira—8h30 - 19nh00
c. Sdbado-9h00 - 19h00
d. Encerramento: Domingo

3. Horario Servicos de Apoio e Cowork
a. Segunda-feira a sexta-feira — 09h00 — 17h30
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Clausula Terceira — Modalidades Alcochete UP

1.

Cowork — Piso 0 — Posto de trabalho individual de curta duracdo — diario ou semanal,
solicitada com antecedéncia de 24 horas e sujeita a disponibilidade - Destinado a
ndémadas digitais, freelancers;

Incubacdo Fisica — Piso 1 — Postos de trabalho fixo individual — mensal ou anual -
Destinado a empreendedores singulares ou coletivos;

Incubacao Virtual — mensal ou anual - Destinado a empreendedores singulares ou
coletivos;

Cldusula Quarta - Modalidade contratada

O Segundo Qutorgante celebrard com o Primeiro Outorgante, a modalidade de

Cldusula Quinta - Duragéo

1.

2.

O presente contrato inicia-se na data da sua assinatura, tem duracao de um ano, sendo
renovavel por iguais e sucessivos periodos, até ao limite maximo de trés anos.
Em casos excecionais e devidamente fundamentados, tendo em conta a especificidade do

projeto ou negdcio, o prazo limite podera ser prorrogado.

Cldusula Sexta — Precos e Encargos

1.

No ato da celebracdo do contrato, o Segundo Contraente pagard o valor correspondente
a duas mensalidades do preco acordado, sendo uma referente ao més a que respeita e
outra a titulo de caucao.
a. O Segundo Contraente obriga-se a pagar ao Primeiro Contraente, a excec¢do das
fotocdpia e impressées além plafond, o preco, mensal, de €___

( euros) acrescido de IVA a taxa legal em vigor, a atualizar,
anualmente, de acordo com o valor do indice de precos no consumidor;
b. Pela utilizacdo do servico de impressdes apds o plafond, acresce um custo por
copia, constante do anexo | do presente contrato.
Os pregos podem, ainda, ser alterados por deliberacdo da Camara Municipal;
Os pagamentos correspondentes a incubacdo fisica e virtual, serdo efetuados
mensalmente com vencimento no dia 8 de cada més a que respeita a prestacao de servico,

sob pena de, em caso de mora, serem devidos juros a taxa legal em vigor.

Cldusula Sétima - Instalacoes

1.

A Alcochete UP integra as seguintes instalagbes e equipamentos:
a. Lugares de estacionamento;
8 postos de trabalho em regime cowork;
16 posto de trabalho em regime de incubacdo fisica permanente;
Sala de reunido disponivel mediante marcacao (incubacdo fisica e virtual);
3 Speed Mettings;
Copa (incubacao fisica);

Instalacdes sanitarias;

S@ 0o a0 o

Cacifos (coworkers);
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i.  Secretaria, cadeira e armario com fechadura (incubacao fisica);

j. Impressora multiusos;

k. Acesso ainternet;

|.  Eletricidade, agua e limpeza.
Aos candidatos a incubacdo fisica selecionados, serd atribuida uma secretdria, uma
cadeira e um armario de apoio com fechadura; eletricidade, acesso a internet e
climatizacao;
Ao empreendedor incubado fisicamente é, ainda, facultado o uso de outros espacos:
Instalacdes sanitarias; copa; zonas de circulagdo comuns e sala de reunides;
A sala de reunibes devera ser reservada pelo empreendedor incubado fisicamente ou
virtualmente, por email, e cuja reserva ndo devera exceder as 6 horas semanais repartidas
pelos 6 dias.
A empresa incubada, em caso de necessidades especificas podera contratar a seu cargo,
servigcos de telecomunicagoes extra, tais como internet, telefone ou outros servicos que
considere.

Cldusula QOitava - Utilizacdo das Instalacées

1.

10.

11.

O direito ao uso das instalagGes por cada empreendedor incubado € intransmissivel e
exclusivo para o desenvolvimento das atividades que fazem parte do objeto social da
empresa ou projeto;

A empresa ndo podera arrendar ou ceder por qualquer forma, o espaco atribuido;

A ocupacdo do espaco terd lugar, até 15 dias Uteis, apds a assinatura do presente contrato;
Nos casos em que se verifique que a empresa incubada abandonou o espaco atribuido,
por mais de 30 dias, sem proceder a sua comunicacao, perde o direito ao uso do espaco,
sem direito a qualquer indemnizacao;

Nao sao permitidas obras ou outras alteragdes nas estruturas do espaco;

Todos os espacos de utilizagao comum devem ser mantidos limpos e em bom espaco de
conservacao;

Cada empreendedor é responsavel pela boa manutencdo do mobilidrio e equipamento
colocado a sua disposicdo, responsabilizando-se também pela sua reparacdo ou
substituicdo em caso de danos causados por si ou por terceiros a sua responsabilidade;
O empreendedor deve garantir que o exercicio da sua atividade em nada causa
inconveniente aos restantes utilizadores do espaco ou a terceiros, bem como se obriga a
guardar sigilo profissional sobre as atividades desenvolvidas na Alcochete UP;
Recomenda-se a gestao eficiente do consumo de eletricidade, agua e equipamentos de
escritério disponiveis.

A Cémara Municipal reserva-se ao direito de inspecionar os espacos cedidos para
comprovar o seu estado de conservacao e tomada de medidas caso se verifiquem abusos
na sua utilizacdo, desde que o faca com antecedéncia minima de 24 horas;

O ndo cumprimento do estabelecido no presente artigo € motivo de resolucao imediata e
automatica do contrato e consequente perda de direito de instalacdo na Alcochete UP.
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Cldusula Nona- Utilizagdo das Instalagdes Comuns

1.

A utilizacdo de espacos comuns verifica-se, apenas, para os fins inerentes ao exercicio
das atividades das empresas e que facam parte do seu objeto social;

A utilizacdo da sala de reunibes, esta sujeita a disponibilidade;

E proibido fumar em todas as instalacdes da incubadora;

O gestor do espaco reserva-se ao direito de proibir a entrada de individuos que ofendam
ou provoquem qualquer distlrbio nas instalacGes.

Cldusula Décima- Servigos de apoio

1.

2.

As empresas incubadas s3o, ainda, facultados os seguintes servicos de apoio:

a. Rececao e encaminhamento de clientes e visitantes;

b. Rececdo e entrega de correspondéncia;

c. Marcacao de sala de reunides;

d. Fotocdpias e impressoes (plafond);

e. Morada para a sede social;

f.  Mentoring, tutoria e apoio no desenvolvimento do projeto empresarial, com
recurso a empresarios/profissionais de reconhecido mérito e competéncia e
parceiros;

g. Limpeza dos espacos comuns;

h. Promocdo da empresa, através da divulgacdo dos seus produtos/servicos; nos
meios informaticos do Municipio, e, tanto quanto possivel, nas feiras, certames e
publicacdes do Municipio;

Outras areas ou servicos conforme as necessidades e interesses dos projetos, que
venham a ser solicitados e mediante acordo entre as partes;
Os servicos referidos sdo prestados no horério de expediente, dias de semana das 9h00
as 17h30.

Clausula Décima Primeira - Deveres das empresas incubadas

1.

As empresas em incubacdo fisica ficam obrigadas ao cumprimento de todas as
disposicoes indicadas no presente contrato, regulamento, e eventuais normas de
funcionamento a afixar no local;
E, da responsabilidade dos empreendedores manter em bom estado de conservacdo,
higiene e limpeza, o espaco disponibilizado, equipamentos e mobiliario e ainda todas as
areas comuns da Alcochete UP;
A empresa obriga-se a manter com os ocupantes da Alcochete UP, Férum Cultural e
Camara Municipal, relacdes de boa convivéncia civica, comprometendo-se a garantir:

a. A disciplina dos seus colaboradores e visitantes;

b. O respeito pelas normas de higiene e seguranca relevantes para as atividades

desenvolvidas nas instalacdes atribuidas.

E dever da empresa licenciar e ser portadora de todas as autorizacdes necessérias ao
desenvolvimento da sua atividade e providenciar o pagamento de todos os encargos

inerentes a mesma;
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10.

Os empreendedores terao sempre a responsabilidade geral pelo zelo na seguranca global
das instalacdes da Alcochete UP;

O Municipio de Alcochete ndo se responsabiliza por eventuais furtos ou danos causados
aos materiais/equipamentos que figuem nas instalagbes pertencentes aos
empreendedores/empresas, bem como outras propriedades imateriais, tais como
patentes, direitos de autor ou outras;

Os promotores sdo entidades completamente auténomas e independentes do Municipio
de Alcochete, sendo as Unicas responsaveis por todos os atos por si praticados, ndo
podendo o Municipio, sob condicdo alguma, vir a ser responsabilizado por quaisquer atos
praticados por aquelas que, direta ou indiretamente, venham a lesar terceiros.

Garantir o cumprimento das demais obrigacdes constantes do presente regulamento e do
contrato.

O ndo cumprimento do estabelecido no presente artigo € motivo de resolucdo imediata e
automatica do contrato e consequente perda de direito de instalacao na Alcochete UP.
Os deveres das entidades incubadas constantes no presente contrato aplicam-se, com as

necessarias adaptacées, a incubacao virtual.

Clausula Décima Segunda - Cessacgdo de contrato

1.

O contrato entre o empreendedor e Alcochete UP, através do Municipio de Alcochete,
podera cessar por:

a. Caducidade, no termo do prazo acordado e sem necessidade de aviso prévio ou
dendncia;

b. Denuncia por qualquer uma das partes, mediante comunicagdo escrita com um
pré-aviso de 60 dias de antecedéncia relativamente a data da renovacao.

c. Resolucdo por motivos de interesse publico: por motivos de interesse publico ou
por imposicao legal, o Municipio pode, em qualquer momento sem aviso prévio,
resolver o contrato, nao havendo lugar a qualquer indemnizacao ou compensacao.

d. Resolucdo em caso de incumprimento das obrigagdes assumidas pelas partes no
contrato ou no presente regulamento.

e. Auséncia por um periodo superior a 20 dias Uteis, sem justificacdo, que serd
considerado falta de interesse, e cujo objetivo serd conceder lugar a outro
empreendedor interessado.

Nos casos de cessacdo referidos nas alineas ¢) e d), do ndmero 1, esta deve ser efetuada
através de comunicacdo escrita fundamentada, por uma das partes a outra, privilegiando-
se 0s métodos eletrénicos.

No caso previsto no nimero 1 al. d), caso se verifiquem danos provocados pelo Segundo
Outorgante, o Primeiro Outorgante reserva-se o direito de exigir uma indemnizacao nos
termos gerais.

As partes podem, a todo o tempo e por acordo escrito, revogar o presente contrato ou

alterar as suas disposicoes.
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Cldusula Décima Terceira - Efeitos da cessacdo do contrato

1.

Nos casos de cessacdo do contrato, os empreendedores dispdem de 48 horas, apds a
data da mesma, para retirar do seu posto de trabalho todos os seus bens e equipamentos,
sob pena de essa remocao ser feita pelo técnico municipal que conservara os mesmos
pelo periodo de 30 dias;

Os empreendedores aceitam que, se nada disserem no prazo dos 30 dias, o seu siléncio
terd o valor de declaracdo negocial e significard que doam a Alcochete UP o que ndo

tenham querido reclamar, podendo este fazer com tais bens o que entender conveniente.

Cldusula Décima Quarta - Danos

1.

O empreendedor incubado é responsavel pelos danos e prejuizos emergentes de
quaisquer atos ou omissdes causadas, direta ou indiretamente, nas instalacdoes da
Alcochete UP.

A Incubadora nao se responsabiliza por quaisquer atrasos ou extravios na entrega de
correspondéncia que possam vir a causar prejuizos.

A Incubadora nao se responsabiliza pelo licenciamento e obtencao de autorizacdes
necessarias especificas ao funcionamento de cada empresa, comprometendo-se estas a
respeitar todas as normas aplicaveis.

A Incubadora ndo podera ser responsabilizada, civil ou judicialmente, em situacdo alguma,
pelo incumprimento das obrigacdes fiscais, laborais, previdenciais e sociais, comerciais,
financeiras, que constituam encargo dos contratantes e utilizadores dos servicos de

Incubacao.

Cldusula Décima Quinta - Responsabilidade Civil e Criminal

A utilizacdo das instalaces da Incubadora para fins contrarios a lei e aos bons costumes, incluindo

a utilizacdo dos meios informaticos, confere o direito a Alcochete UP de decretar a resolucdo dos

efeitos do contrato celebrado, sem prejuizo da responsabilidade direta e exclusiva da empresa, a

qualquer titulo.

Cldusula Décima Sexta - Foro competente

Para dirimir todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal da

Comarca do Montijo, com expressa rentincia a qualquer outro.

O presente contrato é feito em dois exemplares de igual valor, ficando um em poder de cada

contraente.

Alcochete, de de
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Anexo VI
Regulamento Alcochete UP

Tabela de precos Alcochete UP
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Municipio

Morada
sede social

para a

Incubagdo Ffsica
40€*

Incubacao Virtual
20€*

Cowork
Diario — 7€*
Semanal — 20€*

Morada para sede
social

Rececao de
correspondéncia

Posto de trabalho

X (fixo)

X (rotativo)

Armario com

fechadura

x

Cacifo

Internet

Acesso a scanner

Climatizacao

Energia

Instalagoes
sanitarias

X| X | X X[ X

XX X | X X | X

Acesso a
fotocopiadora

X

Limite de 20 cdpias,
sendo cobrado o valor
de 0,10 euros (Preto e
branco) e 0,20 (Cor) se

X

Limite de 20 cdpias,
sendo cobrado o valor
de 0,10 euros (Preto e
branco) e 0,20 (Cor) se

Valor de 0,10 euros
(Preto e branco) e 0,20
(Cor)

ultrapassar o limite | ultrapassar o limite
(ndo acumulavel) (ndo acumulavel)

Acesso a Copa X - -

Limpeza e | X X X

manutengao de

Zohas comuns

Sala de Reunides | X X -
Limite de 6 horas |Limite de 6 horas
semanais (ndo | semanais (nao
acumulavel) acumulavel)

* Os precos apresentados serdo acrescidos de IVA a taxa legal




